Transkrypcja aktu stanu cywilnego (przeniesienie do rejestru stanu cywilnego

zagranicznego dokumentu stanu cywilnego)

Zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedacy dowodem zdarzenia i jego rejestracji, moze zostac przeniesiony do
rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji.

Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego zaréwno
jezykowo, jak i formalnie, bez zadnej ingerencji w pisownie imion i nazwisk osob wskazanych w zagranicznym
dokumencie stanu cywilnego.

Transkrypcji podlega dokument, ktéry w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument stanu cywilnego i ma moc
dokumentu urzedowego, jest wydany przez wtasciwy organ oraz nie budzi watpliwosci co do autentycznosci.

Whiosek do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego o dokonanie transkrypcji moze zlozy¢é osoba, ktérej
dotyczy zdarzenie podlegajgce transkrypcji, lub inna osoba, ktéra wykaze interes prawny w transkrypcji lub interes
faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzajgcego zgon.

Transkrypcja jest obligatoryjna, jezeli obywatel polski, ktérego dotyczy zagraniczny dokument stanu cywilnego,
posiada akt stanu cywilnego potwierdzajgcy zdarzenia wczesniejsze sporzgdzony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
i zgda dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub ubiega sie o polski dokument tozsamosci lub
nadanie numeru PESEL. Transkrypcja moze zosta¢ dokonana réwniez z urzedu.

Dokonujgc transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktéry dotyczy obywateli polskich postugujacych
sie rowniez aktami stanu cywilnego sporzadzonymi w Rzeczypospolitej Polskiej, kierownik urzedu stanu cywilnego
dostosowuje, na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy, w formie czynnosci materialno-technicznej, pisownie danych
zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej, jezeli wniosek taki zostat ztozony z wnioskiem o
dokonanie transkrypcji.

Wymagane dokumenty

1.
2.
3.

Wypetniony formularz wniosku.

Dowdd wniesienia (uiszczenia) optaty skarbowej.

Dowod osobisty lub inny dokument tozsamosci (do wgladu).
W sytuacji sktadania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym (e-doreczenia) dostarczenie dokumentu tozsamosci do
wgladu nie jest wymagane

W pozostatych sytuacjach dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci moze by¢ okazywany przy sktadaniu wniosku,
w trakcie prowadzonego postepowania lub przy odbiorze dokumentu koriczgcego sprawe.

Zagraniczny odpis aktu stanu cywilnego, ktéry ma by¢ wpisany do polskich ksiag (oryginat) wraz z urzedowym
ttumaczeniem, dokonanym przez tlumacza przysieglego jezyka polskiego Ilub polskiego konsula lub odpis
miedzynarodowy aktu stanu cywilnego.

Zaswiadczenie z USC Warszawa - Srédmiescie i £odz - Centrum o nieistnieniu w tamtejszych ksiegach aktu
podlegajgcego transkrypcji, o ile akt sporzadzony byt na dawnych terenach Polski, a obecnie znajdujgcych sie w
granicach powstatych po ZSRR.

Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis) wraz z
dowodem uiszczenia stosownej optaty.

Sposob dostarczania dokumentow

1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobdw:

a. Przesta¢ drogg elektroniczng opatrujgc dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym (e-doreczenia),

. Przesta¢ poczta tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym).

C. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

2. Dokumenty do wgladu nalezy przedstawié:

a W sytuacji bezposredniego kontaktu z urzedem - przy sktadaniu wniosku.

b. W sytuacji korzystania z drogi elektronicznej lub drogi pocztowej - dostarczy¢ bezposrednio do urzedu, jako
uzupetnienie wczesniej przestanego wniosku lub przesta¢ poczta, a urzagd po dokonaniu odpowiednich czynnosci
dokumenty te odesle na wskazany adres.

3. Dokumenty, ktére majg by¢ dostarczone w oryginatach lub uwierzytelnionych kopiach nalezy ztozy¢ bezposrednio w
urzedzie lub przesta¢ poczta tradycyjna.

4. W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do ich
uzupetnienia w terminie nie krétszym niz 7 dni.

Optaty

1. Optata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego potwierdzajgcego transkrypcje: 50 PLN.

2. Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu,
wypisu lub kopii: 17 PLN od kazdego stosunku petnomocnictwa.
Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy
mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej.

3. Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wiasciwego urzedu przelewem, przekazem pocztowym lub
bezposrednio w kasie urzedu.

4. Termin wniesienia optaty: najpdzniej w dniu sktadania wniosku.

Terminy i sposéb zalatwienia sprawy

1.

Bez zbednej zwtoki - w terminie do 1 miesigca od ztozenia kompletnego wniosku wydawany jest odpis zupetny aktu
stanu cywilnego potwierdzajgcy transkrypcje aktu stanu cywilnego badz decyzja o odmowie dokonania ww. transkrypcji.
W sprawach szczegolnie skomplikowanych termin ten moze ulec wydtuzeniu do 2 miesiecy.



ok

Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania transkrypciji, jezeli:

a. dokument w panstwie wystawienia nie jest uznawany za dokument stanu cywilnego lub nie ma mocy
dokumentu urzedowego, lub nie zostat wydany przez wiasciwy organ, lub budzi watpliwosci co do jego
autentycznosci, lub potwierdza zdarzenie inne niz urodzenie, matzenstwo lub zgon;

. zagraniczny dokument powstat w wyniku transkrypcji w panstwie innym niz panstwo zdarzenia;
C. transkrypcja bytaby sprzeczna z podstawowymi zasadami porzgdku prawnego Rzeczypospolitej Polskie;j.
Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:
Drogg elektroniczng (e-doreczenia),
Poprzez poczte tradycyjna.
c. Osobiscie w siedzibie urzedu.
O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.
Strona zamieszkata za granicg lub majgca siedzibe za granica, jezeli nie ustanowita petnomocnika do prowadzenia
sprawy zamieszkatego w kraju, jest obowigzana wskaza¢ w kraju petnomocnika do dorgczen, chyba ze doreczenie
nastepuje za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

op

W razie niewskazania petnomocnika do doreczen (w przypadku gdy doreczenie nie nastepuje za pomoca Srodkow
komunikacji elektronicznej) przeznaczone dla tej strony pisma pozostawia sie w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia.
Strone nalezy o tym pouczy¢ przy pierwszym doreczeniu. Strona powinna by¢ réwniez pouczona o mozliwosci ztozenia
odpowiedzi na pismo wszczynajgce postepowanie i wyjasnien na pisSmie oraz o tym, kto moze by¢ ustanowiony
petnomocnikiem.

Tryb odwotawczy

1.
2.

Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji o odmowie transkrypcji aktu stanu cywilnego.
Odwotanie wnosi sie do Wojewody w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia, za posrednictwem organu,
ktory to rozstrzygniecie wydat. Odwotanie nalezy ztozyé na jeden z ponizszych sposoboéw:

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
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